INSTITUCIÓN EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR DE ENVIGADO 

NOMBRE: _________________________________________________
GRADO: 

1. [image: Guía de Microsoft Word<br />Escuela normal superior del distrito de barranquilla<br />Docente: Marlon Figueroa<br />Grado:...]La siguiente imagen es la Barra de Herramientas de Word, describe cada pestaña que allí aparece. 
	
· Inicio

· 

· 

· Referencias

· 

· 

· Vista

2. Después de nombrar las pestañas, vamos a practicar. Para esto Insertaremos una tabla de 8 comunas por (x) 10 filas, para que realicemos una sopa de letras, que contenga 15 aspectos de la barra de herramientas de Word. 
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Escuela normal superior del distrito de barranquilla
Docente: Marlon Figueroa
Grado: 3 de primaria

Fecha: 02 de agosto del 2011

Microsoft Word es un software que permite crear documentos en un equipo.
Puede usar Word para crear texto embellecido mediante fotografias e ilustraciones
coloridas como iméagenes o fondo y agregar figuras como mapas y tablas.
Ademas, Word proporciona varias funciones de ayuda para crear texto de manera
que se puedan completar con facilidad documentos de negocios, como articulos e
informes. También se pueden imprimir postales o sobres de cartas.

Al abrir Microsoft Word, encontramos una pantalla como esta.





